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ORDEM INTERNA

	DATA: XX/XX/20XX
	Nº 001/20XX/SP

	DE: Superintendência 
PARA: Gerências de Projetos, de Recursos Humanos e Gestores de Projetos
ASSUNTO: Pessoal vinculado à UFSC:[...].



[bookmark: _GoBack]A Superintendência da Fundação de Amparo à Pesquisa e Extensão Universitária – FAPEU, no uso de suas atribuições e em conformidade com a legislação pertinente, 
DETERMINA:
1.	[Descrever a determinação principal, indicando de forma clara a providência que deverá ser adotada.]
2.	[Estabelecer os procedimentos, responsabilidades ou condições para o cumprimento da determinação.]
3.	[Indicar as providências que deverão ser adotadas pelos setores ou responsáveis envolvidos.]
a) [Especificar a primeira providência ou condição, quando houver necessidade de subdivisão.]
b) [Especificar a segunda providência ou condição.]
4.	[Estabelecer prazo, forma de acompanhamento ou demais orientações necessárias ao cumprimento desta Ordem Interna.]
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