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OFÍCIO CIRCULAR Nº XXX/20XX/SP

Florianópolis, XX de “mês” de 20XX.

Aos Coordenadores de Projetos

Assunto: Apresentação do Programa [...].

Senhores Coordenadores,
[bookmark: _GoBack]1.	A Fundação de Amparo à Pesquisa e Extensão Universitária – FAPEU apresenta o Programa [...], destinado a [informar, de forma objetiva, a finalidade do programa e o público a que se detina].
2.	O programa tem como objetivo [descrever o objetivo principal], contribuindo para [indicar os resultados ou benefícios esperados].
3.	As atividades serão desenvolvidas no período de XX de “mês” a XX de “mês” de 20XX, conforme programação e orientações disponíveis em [indicar o local de consulta, quando aplicável].
4.	Solicitamos aos coordenadores de Projetos que divulguem as informações entre as equipes envolvidas e, quando necessáro, adotem as providaências pertinentes no âmbito de seus respectivos projetos.
5.	Eventuais dúvidas ou solicitações de esclarecimentos poderão ser encaminhadas à [identificar o setor responsável], pelo e-mail [endereço eletrônico] ou pelo telefonte [número].
Atenciosamente,
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