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OFÍCIO Nº XXX/20XX/SP
Florianópolis, XX de “mês” de 20XX.

Ao Senhor
[Nome] 
Reitor da Universidade Federal de Santa Catarina – UFSC
Rua Roberto Sampaio Gonzaga
88040-900 Florianópolis/SC

Assunto: Encaminhamento de [...].

	Senhor Reitor,
[bookmark: _GoBack]1.	Encaminhamos, para conhecimento e análise, a documentação referente a [identificar o assunto ou objeto do encaminhamento], elaborada no âmbito das atividades desenvolvidas pela Fundação de Amparo à Pesquisa e Extensão Universitária – FAPEU.
2.	A documentação apresenta as informações necessárias à apreciação da matéria  e segue acaompanhada dos respectivos documenos complementares.
3.	Informamos que o encaminhamento atende às providências previstas para o desenvolvimento das atividades relacionadas ao assunto.
4.	Colocamo-nos à disposição para eventuais informações ou esclarecimentos adicionais.
	Atenciosamente,
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