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MEMORANDO

	DATA: XX/XX/20XX
	Nº 009/20XX/SP

	DE: Superintendência 
PARA: Diretoria Executiva
ASSUNTO: Primeiro Relatório [...]



[bookmark: _GoBack]Texto do memorando. O conteúdo deve apresentar, de forma objetiva, a informação, solicitação ou encaminhamento que motivou a emissão do documento.
Atenciosamente, 
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